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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРНОУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

постановление

№

г. Нижний Тагил




Об утверждении  административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»
В целях реализации Земельного кодекса Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Горноуральского городского округа от 30.08.2018  №1544 «О разработке  и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Горноуральского городского округа, администрация Горноуральского городского округа  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности,               в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов» в новой редакции (приложение).
2. Признать утратившими силу:

1) постановление администрации Горноуральского городского округа от 07.09.2015 №2124 «Об утверждении административного регламента по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам»;

2) постановление администрации Горноуральского городского округа от 28.09.2016 №3056 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам, утвержденный постановлением администрации Горноуральского городского округа от 07.09.2015 №2124»

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте городского округа.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Горноуральского городского округа Гудача А.Л.

Глава округа







   

   Д.Г. Летников

Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Горноуральского городского округа

от _____________  № ____________
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»
Раздел 1. Общие положения
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории Горноуральского городского округа.

2. Предметом регулирования Регламента являются отношения, возникающие между заявителями и администрацией Горноуральского городского округа в связи с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов (далее - муниципальная услуга).
3. Заявителями являются государственные и муниципальные учреждения (казенные, бюджетные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, граждане, в случаях, предусмотренных статьей 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – заявители).

4. От имени заявителей заявление и иные документы (информацию, сведения, данные), предусмотренные настоящим Регламентом, могут подавать (представлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации выступать от имени заявителей при взаимодействии с органами местного самоуправления (далее – представители).

5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в комитете по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Горноуральского городского округа (далее – Комитет) во время личного приема, а также посредством телефонной, факсимильной, почтовой, электронной связи. 

С информацией о месте нахождения, графике работы, телефоне, адресе электронной почты Комитета можно ознакомиться:

- на информационном стенде, расположенном на 1-м этаже администрации Горноуральского городского округа;

- на официальном сайте Горноуральского городского округа в разделе «Муниципальные услуги» (http://www.grgo.ru).
6. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Информирование и консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

Максимальное время консультирования заявителя на личном приеме составляет не более 30 минут.

7. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета во время личного приема, по телефону и электронной почте Комитета.

При информировании заявителей о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги по их обращениям ответ на обращение направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

8. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия участвуют следующие федеральные органы исполнительной власти:

· Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.
· Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы №16 по Свердловской области.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

9. Наименование муниципальное услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов».
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Горноуральского городского округа.

Органом, уполномоченным на предоставление от имени администрации Горноуральского  городского округа муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Горноуральского городского округа. 
В соответствии с требованиями подпункта 3 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Комитет не вправе требовать от заявителя осуществления действий,  необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденными решением Думы Горноуральского городского округа. 

11. Результатами предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:
1) проект договора безвозмездного пользования земельным участком;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Комитете. 

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте Горноуральского городского округа в разделе «Муниципальные услуги»  (http://www.grgo.ru).
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление установленной формы (приложение 1 к настоящему Регламенту) и содержащее следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа оснований, предусмотренных подпунктами 1, 3-16 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица заявителя (заявителей);

3) в случае, если от имени заявителя заявление подается его представителем, то к заявлению прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктами 1, 3-16 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Форму заявления (приложение 1 к настоящему Регламенту) можно получить непосредственно в Комитете, а также на официальном сайте Горноуральского городского округа.

Копии документов изготавливаются заявителем самостоятельно. Подлинник документа предоставляется для сравнения.

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо  выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке либо  выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

3) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке либо  выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

5) документы и сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, подготовленные Отделом архитектуры, градостроительства и землепользования администрации Горноуральского городского округа (далее – Отдел архитектуры), подтверждающие наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных пунктами 4, 5, 7-10, 14, 17, 18 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в том числе:

- о наличии на испрашиваемом земельном участке зданий, строений, сооружений, объектов незавершенного строительства; 

- о резервировании испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

- о заключенных договорах развития застроенной территории или договорах комплексного освоения территории, в границах которой может располагаться испрашиваемый земельный участок;

- о соответствии указанного заявителем целевого назначения земельного участка его разрешенному использованию; 

- о предназначении по документам территориального планирования и градостроительного зонирования испрашиваемого земельного участка (при необходимости).

Документы, указанные в пункте 15 настоящего Регламента, заявитель может представить самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

16. Перечень документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента является исчерпывающим. Комитет, а также органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.

Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление не соответствует установленной форме согласно приложению №1 настоящего Регламента;

2) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципальных служащих, а также членов их семей;

3) копии документов, приложенных к заявлению, не соответствуют их подлинникам;

4) текст заявления не поддается прочтению.
5) отсутствие у лица надлежаще оформленных полномочий на представление интересов заявителя. 

В течение 10 календарных дней со дня  регистрации заявления, Комитет возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 14 настоящего Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 14 настоящего Регламента. При этом Комитет указывает причины возврата заявления.

18. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

19. Общие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

2) земельный участок, указанный в заявлении, не относится к земельным участкам на территории Горноуральского городского округа, государственная собственность на которые не разграничена либо находящимся в муниципальной собственности;

3) наличие запрета на передачу земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, установленного законодательством Российской Федерации;

4) наличие вступившего в законную силу решения суда, ограничивающего оборот земельного участка;

5) земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

6) земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

8) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

9) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

10) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

11) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

12) текст заявления не поддается прочтению;
13) заявление не соответствует положениям пункта 14 настоящего Регламента или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 14 настоящего Регламента.
20. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрены.

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, госпошлина не взимается. 

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

23. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, регистрируются в Комитете в день их представления (поступления).

24. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями. В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;

2) для обеспечения возможности оформления документов места для приема заявителей оборудуются стульями и столами; 

3) места для информирования заявителей оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, который располагается в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;

4) служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием.

25. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на официальном сайте Горноуральского городского округа, на информационных стендах в помещении администрации Горноуральского городского округа. 
Возможность получения муниципальной услуги в территориальных органах администрации Горноуральского городского округа (экстерриториальный принцип) не предусмотрен.

26. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение норматива ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги;

3) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не более 3-х;

4) соблюдение порядка выполнения административных процедур;

5) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) проведение экспертизы документов;

3) формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) подготовка и направление заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (письменный ответ заявителю).

27. Прием и регистрация документов.

27.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Комитетом, заявления в письменной форме на получение муниципальной услуги.
27.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Комитета.

27.3. Специалист, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 14 раздела 2 настоящего Регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 17 раздела 2 настоящего Регламента;

3) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов;

4) регистрирует поступившее заявление и документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

5) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления.

27.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Комитет. 

27.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

27.6. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо мотивированный отказ в приеме документов в устной форме.

27.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления на получение муниципальной услуги в журнале приема документов.

28. Проведение экспертизы документов.

28.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прошедших регистрацию, специалисту Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

28.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет  проверку:

1) комплектности документов, перечисленных в пункте 14 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) правильности оформления документов, приложенных к заявлению.

При наличии оснований, указанных в пункте 14 настоящего Регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку ответа о возврате заявления заявителю (представителю заявителя). 

28.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 9 дней.
28.4. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прошедших экспертизу, специалисту Комитета для направления запросов в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги о представлении необходимых документов в порядке межведомственного взаимодействия либо подготовка письменного ответа заявителю о возврате заявления.

28.5. Способом фиксации административной процедуры является формирование полного комплекта документов, необходимого для направления межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо наличие подписанного председателем Комитета и зарегистрированного в соответствии с установленным порядком делопроизводства письменного ответа заявителю о возврате заявления.

29. Формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
29.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Комитета решения о формировании и направлении межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в государственные органы и иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, а также отсутствие оснований для возврата заявления. 

29.2. Формирование и направление межведомственного запроса осуществляется в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 15 настоящего Регламента.

29.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу или нарочной доставкой.

29.4. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должностным лицом Комитета.

29.5.  Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 дней.

29.6. Результатом административной процедуры является получение необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

29.7. Способом фиксации административной процедуры является направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

30. Подготовка и направление заявителю проекта договора безвозмездного пользования земельным участком либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (письменный ответ заявителю).

30.1. Основанием для начала административной процедуры является получение необходимой информации в порядке межведомственного взаимодействия из органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, окончание проведения экспертизы документов и наличие в Комитете полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги либо принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

30.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет  проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 20 настоящего Регламента.

30.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 15 дней.

30.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, специалист Комитета готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его председателю Комитета для дальнейшего согласования и подписания.

30.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, специалист Комитета обеспечивает подготовку и согласование (подписание) проекта договора безвозмездного пользования земельным участком председателем Комитета.

30.6. Результатом административной процедуры является:

- направление заявителю подписанного председателем Комитета в трех экземплярах проекта договора безвозмездного пользования земельным участком;

- направление заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

30.7. Способом фиксации результата административной процедуры является проект договора безвозмездного пользования земельным участком; письменный отказ заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
31. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее – контроль).

Задачами осуществления контроля являются:

· соблюдение настоящего Регламента;

· предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

· выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

· совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

32. Формами осуществления контроля являются текущий контроль и проверки (плановые и внеплановые).

Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистами Комитета административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется председателем комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Горноуральского городского округа. 

33. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением администрации Горноуральского городского округа. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение администрации. Проект распоряжения готовится специалистом Комитета не позднее, чем за пять дней до проведения плановой проверки. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением администрации. Распоряжение администрации доводится до сведения председателя Комитета не менее, чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. Срок проведения плановой проверки устанавливается распоряжением администрации. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, председателем Комитета. В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий которых проведена проверка, составляется акт разногласий. Результаты плановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до председателя Комитета и специалиста, в отношении действий которого проведена проверка. 

34. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение администрации. Проект распоряжения готовится специалистом Комитета в течение пяти дней со дня приятия решения администрации о проведения внеплановой проверки. Состав лиц, осуществляющих внеплановую проверку, и лиц, в отношении действий (бездействии) которых будет проведена проверка, устанавливается распоряжением администрации. Распоряжение администрации доводится до сведения председателя Комитета не менее, чем за три рабочих дня до проведения внеплановой проверки. Срок и дата проведения внеплановой проверки устанавливается распоряжением администрации. По результатам проведения внеплановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий (бездействий) которого проводится проверка, председателем Комитета. В случае несогласия с актом плановой проверки лиц, в отношении действий (бездействий) которых проведена проверка составляется акт разногласий. Результаты внеплановой проверки доводятся не позднее, чем в пятидневный срок со дня оформления акта проверки, до гражданина (по обращению которого проводилась проверка), председателя Комитета и специалиста, в отношении действий (бездействий) которого проведена проверка.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

35. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.

36. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте Комитета.

Раздел 5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

37. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
38. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Горноуральского городского округа в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

39. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя или по почте.
40. Прием жалоб на орган, предоставляющий муниципальную услугу, органами, предоставляющими муниципальные услуги, в письменной форме на бумажном носителе осуществляется по месту предоставления муниципальной услуги.

41. В случае подачи жалобы на орган, предоставляющий муниципальную услугу, при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических и юридических лиц);

2) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

42. В электронной форме жалоба на орган, предоставляющий муниципальную услугу, может быть подана заявителем посредством:

1)  официального сайта администрации Горноуральского городского округа (http://www.grgo.ru);
2) электронной почты электронной почты администрации Горноуральского городского округа (prigorod@palladant.ru).
43. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

44. Орган, предоставляющий муниципальные услуги, обеспечивает:

1) оснащение мест приема жалоб;

2) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах в сети Интернет;

3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

45. Прием и регистрация жалобы, поступившей в администрацию Горноуральского городского округа, производится отделом организационной работы администрации Горноуральского городского округа.

46. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.

47. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) 
и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, глава Горноуральского городского округа принимает одно из следующих решений:

· удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах;

· отказать в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы администрация Горноуральского городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

48. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю 
в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, работнике, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) решение, принятое по жалобе;

6) в случае, если жалоба признана подлежащей удовлетворению:

сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

информация о действиях, осуществляемых в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

извинения за доставленные неудобства;

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

7) в случае, если жалоба признана не подлежащей удовлетворению, - аргументированные разъяснения о причинах принятого решения;

8) сведения о порядке обжалования решения, принятого по жалобе на орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой Горноуральского городского округа.
49. Администрация Горноуральского городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

 1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе на администрацию Горноуральского городского округа о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету указанной жалобы;

4) признание правомерными решений и действий (бездействия) администрации Горноуральского городского округа, его должностных лиц, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения жалобы.

50. Администрация Горноуральского городского округа вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи. В данном случае заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

51. Администрация Горноуральского городского округа сообщает заявителю об оставлении такой жалобы без ответа в течение трех дней со дня регистрации указанной жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

52. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса РФ об административных правонарушениях, или признаков состава преступления  должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
53. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, а также если решение не было принято, то он вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном судебном порядке.
	Приложение №1

к административному  регламенту
предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов


Главе Горноуральского городского округа


от______________________________________________

                    ___​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________

                    ________________________________________________

                    ________________________________________________

  ________________________________________________

 (наименование юридического лица (ОГРН, ИНН), почтовый 

адрес и (или) адрес электронной почты, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

  о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером 66:19:___________________________, местоположение:_______________________________

_______________________________________________________________________________,

категория земель - _______________________________________________________________,

разрешенное использование - _____________________________________________________,

площадью_______________ кв.м.

Цель использования земельного участка: ______________________________________

________________________________________________________________________________ 

Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок: ________________________________________________________________________________

                                           (собственность за плату,  в аренду с указанием срока)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:_________________________________________________________________________          

     (из числа оснований, предусмотренных п.2 ст.39.3 , ст.39.5, п. 2 ст. 39.6, п. 2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ)
Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения):  ________________________________________________ от ______________№____________. 

Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего данное право (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 Сообщение заявителя о перечне зданий, сооружений, расположенных на земельном участке:

	№
	Наименование объекта
	Собственник (и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов.

Кадастровый, условный или инвентарный номер зданий, сооружений
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости *

	
	
	
	
	


* - заполняется при наличии нескольких собственников объекта недвижимости

  Настоящим заявляю, что:

· все объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке без каких либо исключений указаны в данном перечне;

· на испрашиваемом земельном участке отсутствуют не указанные в данном перечне объекты незавершенного строительства, самовольно возведенные или бесхозяйные объекты недвижимого имущества;

· на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц (не указанных в данном перечне).

Заявитель:________________________________________________________________                            

                 ( Ф.И.О., должность представителя юр.лица,   Ф.И.О. физического лица) 

_______________________________________________                                                                                                                                                             

                                        (подпись)
На обработку моих персональных данных (включая их использование и передачу) согласен (согласна)

             __________________________________________________________________

                                                                                                   (подпись)

Приложения: 

1. ______________________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________________*

*Документы прилагаются согласно приказу Минэкономразвития РФ №1 от 12.01.2015.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12 декабря 1993 года («Российская газета», 1993, 25 декабря, № 237); 

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, 5 декабря, № 32, 
ст. 3301, 1996, 29 января, № 5, ст. 410,);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 2005,  3 января, № 1 (часть 1), ст. 16);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации». – 2001, 29 января, № 44, ст. 4147);

- Федеральный закон от 24 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства Российской Федерации», 1997, 28 июля, № 30, ст. 3594);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2001, 29 января, № 44, ст. 4148);

- Федеральный закон от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Российская газета», 2002, 29 января, № 16);

- Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 2004, 30 декабря, № 290);

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2007, 30 июля, № 31, ст. 4017);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 2010, 30 июля, № 168) (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

- Приказ Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

-  Закон Свердловской области от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ«Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» («Областная газета», 2004, 07 июля, № 181-182);

- Устав Горноуральского городского округа Свердловской области (Зарегистрирован распоряжением Правительства Свердловской области от 30 июня 2005 г. N 744-РП);

- Правила землепользования и застройки Горноуральского городского округа, утвержденные Решением Думы Горноуральского городского округа    № 4/3 от 26.10.2017г.

- Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям администрации Горноуральского городского округа, (утверждено решением Думы Горноуральского городского округа от  27.06.2013 № 28/12).
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проекта постановления администрации Горноуральского городского округа
	Наименование правового акта: 
	Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена либо находящихся в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»



	Должность
	Фамилия и инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата

поступления на согласование
	Дата

согласования
	Замечания 

и подпись

	Первый заместитель главы администрации Горноуральского городского округа
	Гудач А.Л.
	
	
	

	Начальник отдела правового обеспечения Горноуральского городского округа
	Яговкин А.С.
	
	
	

	Председатель комитета экономики и стратегического развития
	Хватаев В.В.
	
	
	

	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям
	Фадеев А.А.
	
	
	

	
	
	
	
	

	Исполнитель
	Бусыгина Н.В.
	
	
	

	Разослать
	КУМИЗО
	2
	
	

	
	
	
	
	


Передано в отдел организационной работы 

администрации округа ___________________________________________________

